
แนวปฏิบัติในการ “ขออนุมัติใหนักศึกษาเดินทางไป ศึกษาดูงาน/ฝกงาน/เขารวมกิจกรรม  ณ ตางประเทศ” 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน : การขออนุมัติเดินทางไปตางประเทศ  

ผูรับผิดชอบ ขั้นตอนการใหบริการ เอกสารที่เก่ียวของ ระยะเวลา 
นักศึกษา นักศึกษาที่ประสงคจะขออนมุัติเดนิทางไปตางประเทศ (ศึกษาดูงาน/

ฝกงาน/เขารวมกิจกรรม)  ใหเตรยีมเอกสารที่เกีย่วของ เพ่ือสงไปยัง
ภาควิชา 
 

•  หนังสืออนุมัติโครงการของคณะ/สวนงาน พรอมโครงการตามแผนงาน 
•  ประมาณการคาใชจาย พรอมแหลงงบประมาณ 
•  หนังสือเชญิ หรอืหนังสือตอบรับ การเขารวมกิจกรรม/โครงการ/ฝกงาน 
•  เอกสารประกันสุขภาพ/ประกนัอุบัตเิหตุ ตองครอบคลุมตลอด   
   ระยะเวลาที่เดนิทางและพำนักอยูในตางประเทศ เรียบรอยแลว 
•  หนังสือรับรองตนเองของนกัศึกษา 
•  หนังสืออนุญาตจากผูปกครอง 
•  ประวตัิการไดรับวัคซีนของนักศึกษา 
•  มาตรการในการเดินทางเขาประเทศปลายทาง และแหลงอางอิงขอมูล 
•  สำเนาตั๋วเดินทาง 

กอนวันออก
เดินทางจริง 
เปนเวลาไมนอย
กวา 2 สัปดาห 

ภาควิชา - พิจารณา/ตรวจสอบเอกสารทีเ่กีย่วของ  
- จัดทำบันทกึขอความ ขออนุมัติใหนกัศึกษาเดินทางไปตางประเทศ  

• บันทกึขอความ ขออนมุัติใหนกัศึกษาเดินทางไปตางประเทศ  
ลงนามโดยหัวหนาภาควิชา 

 

งานบริการการศึกษาฯ - พิจารณา/ตรวจสอบเอกสารทีเ่กีย่วของ   
- จัดทำบันทกึขอความ ขออนุมัติใหนกัศึกษาเดินทางไปตางประเทศ  

• บันทกึขอความ ขออนมุัติใหนกัศึกษาเดินทางไปตางประเทศ ลงนามโดย 
คณบดคีณะวิทยาศาสตร  

 

กองพัฒนานกัศึกษา 
มหาวิทยาลัยเชยีงใหม 

- พิจารณา การขออนุมัติใหนกัศึกษาเดนิทางไปตางประเทศ  
- แจงผลการพิจารณา ไปยัง คณะวิทยาศาสตร 

บันทึกขอความ สงคืนหนังสืออนุมัติใหนกัศึกษาเดนิทางไปตางประเทศ  

งานบริการการศึกษาฯ - แจงภาควิชา เรื่อง ผลการพิจารณาอนุมตัใิหนักศึกษาเดินทางไป 
ตางประเทศ  

แจงทางระบบ CMU e-Document   

ภาควิชา แจงผลการพิจารณาอนมุัติใหอาจารยที่ปรกึษาและนกัศึกษาทราบ 
และแจงใหนักศึกษาจัดทำรายงานสรุปผลการเขารวมกิจกรรม (การ
ทำวิจยั/ศึกษาดูงาน/ฝกงาน-สหกิจศึกษา/นำเสนอผลงาน) ประโยชน
ที่ไดรับ รูปภาพประกอบการทำกิจกรรม ผานการตรวจสอบจาก
อาจารยที่ปรึกษา เสนอใหหัวหนาภาควิชาและคณบดีทราบ หลังจาก
กลับจากตางประเทศ 

  

นักศึกษา จัดทำรายงานสรุปผลการเขารวมกิจกรรม (การทำวิจยั/ศึกษาดูงาน/
ฝกงาน-สหกิจศึกษา/นำเสนอผลงาน) ประโยชนที่ไดรับ รูปภาพ
ประกอบการทำกิจกรรม ผานการตรวจสอบจากอาจารยที่ปรึกษา 
หลังจากกลับจากตางประเทศ สงไปยงัภาควิชา 

รายงานผลการเดินทางไปตางประเทศ ภายใน 14 วนั
หลังจากกลับจาก
ตางประเทศ 

ภาควิชา จัดสงรายงานสรุปผลการเขารวมกจิกรรม (การทำวิจยั/ศึกษาดูงาน/
ฝกงาน-สหกิจศึกษา/นำเสนอผลงาน) ประโยชนที่ไดรับ รูปภาพ
ประกอบการทำกิจกรรม ผานการตรวจสอบจากภาควิชา เสนอไปยัง
คณะวิทยาศาสตร  

บันทึกขอความสงรายงานผลการเดินทางไปตางประเทศ  

งานบริการการศึกษาฯ คณะจัดเก็บรายงานฯ เพ่ือใชเปนเอกสารประกอบการขออนุมัติ 
สำหรับนักศึกษาคนถัดไป  

  

กฎระเบยีบขอมูลที่เก่ียวของ 
1. ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม เร่ือง การเดินทางไปศึกษาดูงานดานวิชาการ ฝกงานหรือสหกิจศึกษา ณ ตางประเทศ ของนักศึกษาและอาจารย พ.ศ. 2562 
2. ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม เร่ือง การเดินทางไปแลกเปล่ียนกิจกรรมเสริมหลักสูตร ณ ตางประเทศ เพื่อพัฒนาทกัษะชีวิตสูความเปนพลเมืองโลกของนักศึกษา อาจารย 

และบุคลากร พ.ศ. 2562 
ปญหาที่พบบอย 

1. ขอใหดำเนินการขออนุมัติลวงหนากอนถึงวันเดินทางจริงเปนเวลาไมนอยกวา 2 สัปดาห 
2. นักศึกษาที่จะเดินทางไปตางประเทศ ตองทำหนังขออนุมัติเดินทางไปตางประเทศ ทุกกรณี  
3. กรณีขออนุมัติเดินทางกระชั้นชิด หรือไมไดขออนุมัติกอนเดินทาง ขอใหภาควิชาจัดทำบันทกึขอความชี้แจงสาเหตุที่ดำเนินการขออนุมัติกระชั้นชิด หรือ ไมขออนุมัติลวงหนา

กอนเดินทาง พรอมแนบเอกสารที่เกีย่วของทั้งหมด เพื่อเสนอคณบดีคณะวิทยาศาสตร เพื่อพิจารณา 
4. การตรวจเอกสารที่เกี่ยวของและตองครบทุกรายการดังนี้ 

• หนังสืออนุมัติโครงการของคณะ/สวนงาน พรอมโครงการตามแผนงาน  
• ประมาณการคาใชจาย โปรดระบุแหลงงบประมาณ 
•  หนังสือเชิญ หรือหนังสือตอบรับ การเขารวมกิจกรรม/โครงการ/ฝกงาน 
•  เอกสารประกันสุขภาพ/ประกันอุบัติเหตุ   ตองครอบคลุมตลอดระยะเวลาทีเ่ดินทาง ตามต๋ัวเดินทาง ต้ังแตออกจากจังหวัดเชียงใหม และ กลับถึงจังหวัดเชียงใหม 
•  หนังสือรับรองตนเองของนักศึกษา  
•  หนังสืออนุญาตจากผูปกครอง 
•  ประวัติการไดรับวัคซีนของนักศึกษา 
•  มาตรการในการเดินทางเขาประเทศปลายทาง และแหลงอางอิงขอมูล (หาไดจากเว็บไซด) 
•  สำเนาต๋ัวเดินทาง 



 


