
                               บันทึกขอความ 

สวนงาน ฝายทะเบียนการศกึษาปริญญาตร ี สํานักทะเบียนและประมวลผล                     

ที ่  อว 8394(1).3/ว204                    วันท่ี      20  กรกฎาคม  2565   

เรื่อง  การขออนุมัตลิงทะเบียนหลังกําหนดเปนกรณีพิเศษ ผานระบบออนไลน                         

(ระดับปริญญาตรี และระดับบัณฑิตศึกษา)                                                                         
 

เรียน คณบดี  
        

ตามท่ีสํานักทะเบียนและประมวลผล ไดพัฒนาโปรแกรมการขออนุมัตลิงทะเบียนหลัง
กําหนดเปนกรณีพิเศษผานระบบออนไลน ของ ระดับปริญญาตรีและระดับบัณฑิตศึกษา และจะเริ่มใช 
ในภาคการศึกษาที่ 1 ปการศึกษา 2565 ตั้งแตวันที่ 21 กรกฎาคม 2565 เปนตนไปนั้น 

 

สํานักทะเบียนและประมวลผล ขอความรวมมือสวนงานแจงภาควิชาหรือหนวยงานที่
ดําเนินการเทียบเทา ทราบถึงข้ันตอนการขอเสนอพิจารณาอนุมัติลงทะเบียนหลังกําหนดเปนกรณีพิเศษ 
ผานระบบออนไลน รายละเอียด ดังนี้  

1. นักศึกษาที่ประสงคจะขออนุมัติลงทะเบียนหลังกําหนดเปนกรณีพิเศษ ใหเขาสูระบบงาน
ทะเบียนการศึกษาดวย CMU Account เลือกเมนู ขออนุมัติลงทะเบียนหลังกําหนดเปนกรณีพิเศษ จากนั้น
ระบบจะแสดงเมนูใหเลือก จํานวน 2 รายการ ไดแก 1) ลงทะเบียนกระบวนวิชาหลังกําหนดเปนกรณีพิเศษ 
2) ลงทะเบียนเพ่ือใชบริการของมหาวิทยาลัยหลังกําหนดเปนกรณีพิเศษ 

2. เมื่อนักศึกษาทํารายการตามข้ันตอนในระบบจนไดรับไฟลเอกสาร ใหนําแบบฟอรมขอ
ความเห็นชอบจาก 1) อาจารยที่ปรึกษา และ 2) อาจารยผูสอน/ผูรับผิดชอบกระบวนวิชา เพื่อลงนามเอกสาร 
โดยสามารถใชลายเซ็นอิเล็กทรอนิกสหรือลงนามบนกระดาษได 

2.1 กรณีขอลงทะเบียนกระบวนวิชาหลังกําหนดเปนกรณีพิเศษ จะไดรับแบบฟอรม 
“มชท. 42 ใบคําขอลงทะเบียนกระบวนวิชา” 

2.2 กรณีขอลงทะเบียนเพ่ือใชบริการของมหาวิทยาลัยหลังกําหนดเปนกรณีพิเศษ 
จะไดรับแบบฟอรม “ใบคําขอทั่วไป” 

3. เมื่อไดรับความเห็นชอบครบถวนแลว ใหนักศึกษาจัดเตรียมเอกสารแนบ (รายละเอียด
ศึกษาในคูมือฯ โดยสแกน QR Code หนาถัดไป) ยื่นที่ผูรับผิดชอบระบบงานทะเบียนการศึกษาของสวนงาน 
เพ่ือจัดทําบันทึกขออนุมัติลงทะเบียนกระบวนวิชาหลังกําหนดเปนกรณีพิเศษ หรือ ขออนุมัตลิงทะเบียนเพื่อใช
บริการของมหาวิทยาลัยหลังกําหนดเปนกรณพีิเศษ มายังสํานักทะเบียนฯ 

4. สํานักทะเบียนฯ จัดทําบันทึกเพื่อเสนอขออนุมัติจากมหาวิทยาลัยเชียงใหม 
5. สํานักทะเบียนฯ แจงผลการพิจารณาไปยัง CMU Mail ของนักศึกษา และ จัดทําบันทึก

แจงสวนงาน  
6. นักศึกษาที่ ไดรับการพิจารณาอนุมัติ ใหลงทะเบียนฯ กลับเขาสู ระบบ เ พ่ือชําระ

คาธรรมเนียมฯ พรอมคาปรับ ผานชองทาง QR Code 
7. สํานักทะเบียนฯ ตรวจสอบยืนยันการชําระเงิน หากขอมูลถูกตอง ถือวาเสร็จสมบูรณ โดย

นักศึกษาสามารถตรวจสอบสถานะการขออนุมัตลิงทะเบียนหลังกําหนดเปนกรณีพิเศษไดในระบบ 
 
 
 

 



คูมือการขอเสนอพิจารณาอนุมัติลงทะเบียน 
กระบวนวิชาหลังกําหนดเปนกรณีพิเศษ 

-2- 
 

 

ในการนี้  จึงขอความรวมมือประชาสัมพันธ ใหนักศึกษาระดับปริญญาตรี และระดับ
บัณฑิตศึกษาที่ประสงคขออนุมัติลงทะเบียนหลังกําหนดเปนกรณีพิเศษ เขาศึกษาคูมือการขอเสนอพิจารณา
อนุมัติลงทะเบียนกระบวนวิชาหลังกําหนดเปนกรณพีิเศษ และ คูมือการขอเสนอพิจารณาอนุมัติลงทะเบียนเพ่ือ
ใชบริการของมหาวิทยาลัยหลังกําหนดเปนกรณพีิเศษ ไดโดยสแกน QR Code ดานลาง 

 
ติดตอ ฝายทะเบียนการศกึษาปริญญาตรี โทร 053-948923 และ 053-948927 

ฝายทะเบียนการศกึษาบัณฑิตศึกษา โทร 053-948930 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและดําเนินการตอไป 
 
 

                                                                                          

  
                                                                (รองศาสตราจารย ดร.พฤทธ สกุลชางสัจจะทัย) 

รองผูอํานวยการสํานักฯ ปฏิบัติการแทน 
ผูอํานวยการสํานักทะเบียนและประมวลผล 

คูมือการขอเสนอพจิารณาอนมุัต ิ
ลงทะเบียนเพ่ือใชบรกิารของมหาวทิยาลัย 

หลังกําหนดเปนกรณีพเิศษ 



แนวปฏิบตัเิกี
ยวกบัการเสนอขออนุมตัหิลงักาํหนดเป็นกรณพีเิศษ 

อนัเนื
องมาจากเหตุสุดวสัิย 

 

      กรณีที
ไม่ถือว่าเป็นเหตุสุดวสัิยไม่สามารถยกเว้นได้ 
สาเหตุที
ไม่ได้ดําเนินการตามปฏิทินการศึกษา การดาํเนินการ 

ไม่ไดล้งทะเบียน/ไม่ไดช้าํระเงินตามระยะเวลาที�
กาํหนด เนื�องจากไม่ทราบหรือไม่ไดต้รวจสอบ
ปฏิทินการศึกษา 

ไม่สามารถยกเวน้ได ้เพราะไม่ใช่เหตุสุดวิสัย 
นกัศึกษาตอ้งติดตามกาํหนดการตามประกาศ
มหาวิทยาลยั เรื�อง ปฏิทินการศึกษา 

ไม่ไดล้งทะเบียนตามระยะเวลาที�กาํหนด 
เนื�องจากสอบผา่นกระบวนวิชาวิทยานิพนธ์หรือ
การคน้ควา้แบบอิสระโดยไม่ทราบว่าตอ้ง
ลงทะเบียนก่อนสอบ 

ไม่สามารถยกเวน้ได ้เพราะไม่ใช่เหตุสุดวิสัย 
นกัศึกษาตอ้งทราบเงื�อนไขการดาํเนินการก่อน
การยื�นขอสอบวิทยานิพนธ์หรือการคน้ควา้แบบ
อิสระ 

ไม่ทราบหรือไม่ไดต้รวจสอบวา่ลงทะเบียนไม่
ครบตามโครงสร้างหลกัสูตร และขอเพิ�ม
กระบวนวิชาหลงักาํหนดเป็นกรณีพิเศษ 

ไม่สามารถยกเวน้ได ้เพราะไม่ใช่เหตุสุดวิสัย 
นกัศึกษาตอ้งทราบขอ้มูลโครงสร้างหลกัสูตร
อยา่งถ่องแท ้ตั3งแต่เริ�มการศึกษา 

ไม่ไดต้รวจสอบว่ากรอกรหัสกระบวนวิชา
ผดิพลาด หรือเลือกกระบวนวิชาผิด 

ไม่สามารถยกเวน้ได ้เพราะไม่ใช่เหตุสุดวิสัย 
เพราะเป็นความผดิพลาดส่วนตวั 

ไม่ไดต้รวจสอบผลการลงทะเบียน (มชท 50) 
และเขา้ใจวา่สามารถลงทะเบียนได/้ไม่ได ้

ไม่สามารถยกเวน้ได ้เพราะไม่ใช่เหตุสุดวิสัย 
เพราะเป็นความผดิพลาดส่วนตวั 

 

 

 

 



กรณีที
ถือเป็นเหตุสุดวิสัย ให้ยกเว้นเป็นกรณีพเิศษได้ 
สาเหตุที
ไม่ได้ดาํเนินการตามปฏิทินการศึกษา การดําเนินการ 

ตรวจสอบพบความผิดพลาดอนัเนื�องมาจาก
ระบบหรือการดาํเนินงานของหน่วยงานที�
เกี�ยวขอ้ง 
 

- ตอ้งมีคาํรับรองจากผูที้�อา้งถึง 
- ขอ้มูลประกอบมีความถูกตอ้งและเหมาะสม 
- มีการสอบสวนและเสนอมาตรการป้องกนั

แกไ้ข 
ปัญหาสุขภาพ อุบติัเหตุ ของนกัศึกษา - ตอ้งมีคาํรับรอง/ใบรับรองแพทยจ์าก

สถานพยาบาลที�ไดรั้บการรับรอง 
- ขอ้มูลประกอบมีความถูกตอ้งและเหมาะสม 

สาเหตุอนัเกิดจากภยัต่างๆ ที�เกิดกบันักศึกษา   - ตอ้งมีคาํรับรอง/พิจารณาตามสถานการณ์ 
- ขอ้มูลประกอบมีความถูกตอ้งและเหมาะสม 

ปัญหาสุขภาพ อุบติัเหตุ การเจ็บป่วย หรือ การ
เสียชีวิตของบิดา/มารดา/ผูป้กครอง/ญาติ 

- ตอ้งมีคาํรับรองจากผูเ้กี�ยวขอ้ง 
- ขอ้มูลประกอบมีความถูกตอ้งและเหมาะสม 

นกัศึกษาฝึกงาน ฝึกสหกิจศึกษา หรือปฏิบติังาน
นอกพื3นที�/นกัศึกษาอยูต่่างประเทศ 

- ตอ้งมีคาํรับรองจากผูเ้กี�ยวขอ้ง 
- ขอ้มูลประกอบมีความถูกตอ้งและเหมาะสม 

นกัศึกษาต่างชาติที�ไม่สามารถเดินทางมาถึง
ประเทศไทยไดต้ามกาํหนดเวลา 

- ตอ้งมีคาํรับรองจากผูเ้กี�ยวขอ้ง 
- ขอ้มูลประกอบมีความถูกตอ้งและเหมาะสม 

นกัศึกษายา้ยแผนการศึกษา/รับอนุมติัให้เขา้ศึกษา
หลงักาํหนด/รอผลอนุมติัการขอขยายเวลา 

- ตอ้งมีคาํรับรองจากผูเ้กี�ยวขอ้ง 
- ขอ้มูลประกอบมีความถูกตอ้งและเหมาะสม 

เขา้ใจผดิเรื�องกระบวนวิชา เนื�องจากโครงสร้าง
หลกัสูตรอยูร่ะหวา่งการพิจารณา 

- ตอ้งมีคาํรับรองจากผูเ้กี�ยวขอ้ง 
- ขอ้มูลประกอบมีความถูกตอ้งและเหมาะสม 

ขอเพิ�มกระบวนวิชา/ขอลงทะเบียนเกินขอ้บงัคบั
เพื�อเพิ�มเกรดสาํหรับสาํเร็จการศึกษาหรือไม่ให้
พน้สถานภาพ 

- ตอ้งมีคาํรับรองจากผูเ้กี�ยวขอ้ง 
- ขอ้มูลประกอบมีความถูกตอ้งและเหมาะสม 

 

 

 



กรณีที
มสีาเหตุด้านการเงิน ให้ยกเว้นเป็นกรณีพเิศษได้ 
สาเหตุที
ไม่ได้ดาํเนินการตามปฏิทินการศึกษา การดําเนินการ 

มีปัญหาดา้นการเงิน 
 

- ตอ้งมีคาํรับรองจากผูป้กครองหรือผูเ้กี�ยวขอ้ง 
- ขอ้มูลประกอบมีความถูกตอ้งและเหมาะสม 

นกัศึกษากูเ้งิน กยศ /รอการอนุมติัทุน - ตอ้งมีคาํรับรองจากผูเ้กี�ยวขอ้ง 
- ขอ้มูลประกอบมีความถูกตอ้งและเหมาะสม 

การโอนเงิน/การชาํระเงินผดิพลาดอนั
เนื�องมาจากระบบ 

- ตอ้งมีคาํรับรองจากผูเ้กี�ยวขอ้ง 
- ขอ้มูลประกอบมีความถูกตอ้งและเหมาะสม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


